
Schritt für Schritt

■ Klicken Sie auf die Schaltfläche „Zur Veranstaltung“ 

■ Anschließend öffnet sich ein Fenster mit dem Titel „Liveereignis in Microsoft 

Teams ansehen“. Hier können Sie einfach auf „Stattdessen im Internet 

ansehen“ klicken, Sie müssen sich Microsoft Teams also nicht installieren.

■ Im nächsten Feld werden Sie gefragt, ob Sie sich anmelden wollen. Das 

müssen Sie nicht. Klicken Sie einfach auf „Anonym teilnehmen“

■ Nun sind Sie live dabei.

■ Fragen können Sie jederzeit stellen. Hierzu müssen Sie nur rechts unten auf 

das Feld „Fragen stellen“ klicken. Dann können Sie Ihre Frage oder 

Anmerkung eingeben, die Referierenden werden zur gegebenen Zeit darauf 

eingehen. 

■ Bitte beachten Sie, dass Sie von den Moderatoren sowie von weiteren 

Teilnehmern nicht gehört werden können.

Teilnahme mit dem PC



Schritt für Schritt

■ Laden und installieren Sie über Ihren jeweiligen App-Store die Microsoft 

Teams App

■ Klicken Sie auf die Schaltfläche „Zur Veranstaltung“ in der Einladung des 

Ereignisses

■ Es öffnet sich ein Fenster von Microsoft Teams. Klicken Sie auf „An 

Besprechung teilnehmen“

■ Geben Sie einen Namen ein und wählen dann „An Besprechung teilnehmen“

■ Nun sind Sie live dabei.

■ Fragen können Sie jederzeit stellen. Hierzu müssen Sie zunächst oben rechts 

auf     klicken und dann unten auf das Feld „Fragen stellen“ klicken. Dann 

können Sie Ihre Frage oder Anmerkung eingeben, die Referierenden werden 

zur gegebenen Zeit darauf eingehen. 

■ Bitte beachten Sie, dass Sie von den Moderatoren sowie von weiteren 

Teilnehmern nicht gehört werden können.

Teilnahme mit dem Smartphone oder Tablet


